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	Mã hiệu:
	QT-01/VHCS

	
	Công nhận gia đình văn hóa
	Lần ban hành
	01

	
	
	Ngày ban hành
	15/9/2017


	UBND 
PHƯỜNG …..
	QUY TRÌNH 
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1. MỤC ĐÍCH

Quy định trình tự tổ chức tiếp nhận, xử lý thủ tục Công nhận hộ thoát nghèo, hộ thoát cận nghèo phát sinh trong năm cho tổ chức/công dân có yêu cầu.
2. PHẠM VI ÁP DỤNG


Áp dụng cho hoạt động Công nhận hộ thoát nghèo, hộ thoát cận nghèo phát sinh trong năm.
3. TÀI LIỆU VIỆN DẪN

Các văn bản pháp quy liên quan đề cập tại mục 5.8.
4. ĐỊNH NGHĨA/TỪ VIẾT TẮT

UBND: Ủy ban nhân dân

TTHC: Thủ tục hành chính

TCCD: Tổ chức công dân

TN&TKQ: Tiếp nhận và trả kết quả

5.  NỘI DUNG QUY TRÌNH
	5.1
	Điều kiện thực hiện Thủ tục hành chính

	
	Không.

	5.2
	Thành phần hồ sơ
	Bản chính
	Bản sao

	
	Giấy đề nghị xét duyệt thoát nghèo, thoát cận nghèo (theo mẫu tại Phụ lục số 1b ban hành kèm theo Thông tư số 14/2018/TT-BLĐTBXH ngày 26/9/2018 của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội).
	x
	

	5.3
	Số lượng hồ sơ

	
	01 bộ

	5.4
	Thời gian xử lý

	
	Trong 07 ngày làm việc.

	5.5
	Nơi tiếp nhận và trả kết quả

	
	Trực tiếp tại bộ phận TN&TKQ

	5.6
	Lệ phí

	
	Không

	5.7
	Quy trình xử lý công việc

	TT
	Trình tự
	Trách nhiệm
	Thời gian
	Biểu mẫu/
Kết quả

	B1
	Tiếp nhận hồ sơ qua bưu điện hoặc trực tiếp
	Cán bộ chuyên trách
	½ ngày
	- Thành phần hồ sơ theo mục 5.2

- Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả 

	B2
	Ban giảm nghèo cấp xã lập danh sách các hộ gia đình có giấy đề nghị (theo Phụ lục số 2b ban hành kèm theo Thông tư Thông tư số 17/2016/TT-BLĐTBXH ngày 26/8/2016 của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội) và tổ chức thẩm định theo mẫu Phiếu B (Phụ lục số 3b ban hành kèm theo Thông tư Thông tư số 17/2016/TT-BLĐTBXH ngày 26/8/2016 của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội);
Báo cáo kết quả thẩm định và trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã quyết định công nhận danh sách hộ thoát nghèo, hộ thoát cận nghèo; niêm yết công khai danh sách tại trụ sở Ủy ban nhân dân cấp xã.
	Ban giảm nghèo
	5 ngày
	- Phiếu kiểm soát quá trình giải quyết hồ sơ

- Danh sách các hộ gia đình
- Kết quả thẩm định

	B3
	Ký Quyết định công nhận danh sách hộ thoát nghèo, thoát cận nghèo.
	Lãnh đạo UBND phường
	1 ngày
	Quyết định công nhận

	B4
	Trả hồ sơ.
Hằng tháng tổng hợp, báo cáo Ủy ban nhân dân cấp huyện số lượng hộ thoát nghèo, hộ thoát cận nghèo trên địa bàn (nếu có).
	Cán bộ chuyên trách
	½ ngày
	Sổ theo dõi hồ sơ

	5.8
	Cơ sở pháp lý

	
	- Thông tư số 17/2016/TT-BLĐTBXH ngày 28/6/2016 của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội hướng dẫn quy trình rà soát hộ nghèo, hộ cận nghèo hằng năm theo chuẩn nghèo tiếp cận đa chiều áp dụng cho giai đoạn 2016-2020. 
- Thông tư số 14/2018/TT-BLĐTBXH của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 17/2016/TT-BLĐTBXH ngày 28/6/2016 của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội hướng dẫn quy trình rà soát hộ nghèo, hộ cận nghèo hằng năm theo chuẩn nghèo tiếp cận đa chiều áp dụng cho giai đoạn 2016-2020.
- Quyết định số 1603/QĐ-LĐTBXH ngày 12/11/2018 của của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội  về việc công bố thủ tục hành chính sửa đổi lĩnh vực bảo trợ xã hội, giảm nghèo thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội
- Quyết định số 1752/QĐ-UBND ngày 08/5/2019 của Chủ tịch UBND Tp. HCM về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội.


6. BIỂU MẪU

	TT
	Tên Biểu mẫu

	1. 
	Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả

	2. 
	Sổ theo dõi hồ sơ

	3. 
	Phiếu kiểm soát quá trình giải quyết hồ sơ

	4. 
	Giấy đề nghị xét duyệt thoát nghèo, thoát cận nghèo (tại Phụ lục số 1b ban hành kèm theo Thông tư số 14/2018/TT-BLĐTBXH ngày 26/9/2018 của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội).


7. HỒ SƠ  LƯU: Hồ sơ lưu bao gồm các thành phần sau
	TT
	Hồ sơ lưu (bản chính hoặc bản sao theo quy định)

	1. 
	Giấy tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả

	2. 
	Phiếu kiểm soát quá trình giải quyết hồ sơ

	3. 
	Sổ theo dõi hồ sơ

	4. 
	Quyết định công nhận danh sách hộ thoát nghèo, hộ thoát cận nghèo.

	Hồ sơ được lưu tại bộ phận chuyên môn và các đơn vị có liên quan theo quy định lưu trữ hồ sơ hiện hành.
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